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Kata Pengantar 

 
 

Puji syukur kehadirat Allah SWT Penulis panjatkan, karena berkat rahmat, karunia 

dan petunjukNya,   Penyusunan   Manual   Sistem   Informasi   Akademik   (siakad)   bagi   

Mahasiswa Universitas Baturaja Sumatera Selatan dapat selesai dengan tepat waktu 

untuk mahasiswa TA 2018/2019. 

 
Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi khususnya bidang teknologi 

komputer sangatlah pesat, segala macam informasi sekarang dapat dengan mudah 

ditemukan  di  dunia  maya  (internet)  dari  mulai  sosial,  ekonomi,  iptek  sampai  ke 

pendidikan. 

 
Sebagai mahasiswa dituntut untuk kreatif dan inovatif dalam menunjang belajar di 

Perguruan Tinggi, mahasiswa sekarang dituntut untuk mengetahui dan bisa menguasai 

informasi dan teknologi sesuai dengan visi dan misi Universitas Baturaja “Menjadi 

Universitas Unggul dan Berkarakter”.  Dengan Visi tersebut  IPTEK diharapkan dapat 

menjadi Unggulan bagi mahasiswa Universitas Baturaja untuk dapat bersaing di dunia

 pendidikan saat ini dan dunia kerja nantinya. Proses belajar mengajar 

diimplementasikan   sesuai   dengan   ciri   khas   keunggulan   di   bidangnya,   hendaknya 

mahasiswa dan dosen dapat menggunakan media internet sebagai sarana dalam pencapaian 

proses belajar mengajar yang efektif.  Universitas Baturaja dengan media sistem 

informasi akademik dapat mempermudah mahasiswa dan dosen dalam mengakses mulai 

dari  KRS,  Nilai, Jadwal  kuliah  dan materi  pembelajaran  dan  masih banyak yang 

lainnya. 

 
Manual sistem informasi akademik (siakad) bagi Mahasiswa menuntun mahasiswa 

dengan  mudah  untuk  memahami prosedur  siakad dalam mengakses nilai KHS,  KRS 

online dan materi kuliah, dosen pengampu mata kuliah, mulai dari mendaftar, login, 

merubah profil sampai dengan merubah password. Manual sistem informasi akademik 

(siakad) bagi Mahasiswa, mudah-mudahan dapat bermanfaat dan mempermudah bagi 

mahasiswa Universitas Baturaja untuk mengakses berbagai kepentingan akademik tanpa 

harus menunggu lama. 

 
Baturaja,          Desember  2018 

 
 

Lembaga Sistem Informasi
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TINGKATAN PEMAKAI 
 

Pemakai SI Akademik dibagi menjadi beberapa tingkat akses yang disesuaikan 

dengan pembagian kerja tiap-tiap pemakai dan hak aksesnya. Tidak semua menu ataupun 

sub menu ditampilkan untuk semua pemakai. Menu yang akan ditampilkan disesuaikan 

dengan hak akses tiap-tiap pemakai. Pada saat awal perlu dilakukan inisialisasi hak akses 

tiap-tiap pemakai. Ada tiga macam hak akses yaitu, baca, tulis dan tanpa akses. Untuk 

hak akses baca, pemakai hanya bisa melihat data menu yang bersangkutan, sedangkan 

untuk hak akses tulis pemakai berhak melihat, mengupdate maupun menghapus data yang 

ada. 

 
Mahasiswa 

 

Pemakai ini memiliki hak akses penuh terhadap menu Mahasiswa. Fasilitas yang 

dapat diakses terbatas. 

Alamat siakad  adalah: http://siakad.unbara.ac.id/ 

Atau bisa mengakses langsung ke : http://siakad-unbara.ip-dynamic.com 
 

 

 

 

 

 

   

  atau 

 

http://siakad.unbara.ac.id 

http://siakad-unbara.ip-dynamic.com 

 

http://siakad.unbara.ac.id/
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LOGIN KE HALAMAN UTAMA 
 

 
 

Gambar tampilan alamat website siakad  

 

Untuk masuk ke halaman utama, pemakai harus login terlebih dahulu.  

selanjutnya Form isian untuk login seperti gambar  diatas. 

 

Pada Kolom USERNAME silahkan di ketik NPM (masing-masing mahasiswa) 

Sedangkan pada kolom  PASSWORD silahkan diketikkan  : tahun-bulan-tanggal lahir (tanpa 

spasi ) contoh : 19920512 

 

Setelah memasukkan username dan password lalu tekan/klik tombol  LOGIN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://siakad.unbara.ac.id 

atau  

http://siakad-unbara.ip-dynamic.com 

 

 
 

Masukkan  

format NPM 

Masukkan password  

Format : tahun lahir-

bulan-tanggal (tanpa 

spasi) 

http://siakad.unbara.ac.id/
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MENU PRIBADI MAHASISWA 
 

 
 Gambar menu pribadi mahasiswa  
 

1. Apabila kita klik pojok kanan di nama maka akan muncul tiga sub-menu UBAH FOTO 

PROFIL – UBAH PASSWORD – LOG OUT 

2. Admin menyarankan dan mewajibkan mahasiswa untuk menggati password awal (yang 

diberi oleh admin) 

3. Gantilah password yang mudah di ingat akan tetapi orang lain tidak mengetahui karena 

sifat nya RAHASIA 

4. Setelah selesai melakukan  proses ONLINE  selesai harap melakukan LOG OUT untuk 

menjaga keamanan akun siakad. 

 
 
 
 
 
 
 



6 LSI| Pedoman Sistem Informasi Akademik Bagi Mahasiswa 
 

HALAMAN UTAMA LOGIN MAHASISWA 
 
 
 

Menu utama Semester Reguler yang dapat diakses oleh mahasiswa adalah menu-menu 

sebagai seperti Data Pribadi Mahasiswa, Nilai Kuliah, KHS, KRS Online, Keuangan, dsb. 

DATA PRIBADI MAHASISWA 
 

Menu data pribadi mahasiswa digunakan untuk melihat data mahasiswa yang telah diinput 

oleh operator. Tampilan menu data pribadi mahasiswa adalah sebagai berikut. 

 

Gambar Form Biodata Mahasiswa 
 

 
 

Mahasiswa dapat melihat data pribadi lainnya yang telah diinput oleh operator dengan 

meng-klik link lainya seperti Data Mahasiswa, Kartu Rencana Studi, Aktifitas 

Kuliah Mahasiswa, Ringkasan Hasil Studi, Kartu Hasil Studi, Tagihan dan 

Pembayaran Mahasiswa. 
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KARTU RENCANA STUDI MAHASISWA 
 

 
Gambar  cara pengisian/ input KRS mahasiswa dan belum di validasi oleh PA 
 

1. Setelah memilih menu PERKULIAHAN – KARTU RENCANA STUDI ONLINE 

maka akan muncul menu seperti gambar diatas! 

2. Klik tombol –TAMBAH- untuk menambahkan mata kuliah yang akan di ambil lalu klik 

SIMPAN! 

3. Isikan mata kuliah yang akan di ambil pada semester sesuai dengan yang sudah di tanda 

yangani PA 

4. Pada proses pengisian KRS Online mahasiswa tetap membawa KRS yang sudah di 

konsultasikan dari PA (Pmbimbing Akademik)  

5. Sebagai catatan : KRS masih bisa di edit selamat belum di validasi oleh PA secara 

Online, apabila ingin memperbaiki KRS wajib mnghubungi Pembimbing Akademik. 
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SEBARAN MATA KULIAH YANG DI TAWARKAN PADA PERIODE GANJIL/GENAP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gambar sebaran mata kuliah yang ditawarkan pada semester Ganjil / Genap ( sesuai dengan periode) 
 
 
 
 
 
 
 
KARTU RENCANA STUDI ONLINE YANG SUDAH DI VALIDASI DOSEN PA 

 
Gambar Kartu Rencana Studi (KRS) yang sudah di validasi oleh Pembimbing Akademik /PA , pada  
Tombol TAMBAH tidak muncul lagi. 
 

√ 
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KARTU HASIL STUDI 

Gambar Kartu Hasil Studi Mahasiswa yang nilainya sudah di input oleh Dosen pengampu mata kuliah. 
 
 
 
JADWAL PERKULIAHAN 
 

 
 
Gambar Jadwal perkuliahan meliputi kode mata kuliah, nama mata kuliah, sks, kelas , ruang , hari dan waktu 
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KUISIONER PENILAIAN DOSEN 

 
Gambar Kuisioner Penilaian Dosen 

 
 
 
REKAP LAPORAN 
 
 

 
 

1. Pada menu rekap laporan akan  muncul KARTU  RENCANA STUDI , KARTU 

HASIL STUDI dan TRANSKIP SEMENTARA 

2. Dalam parameter Laporan akan muncul kolom  NAMA MAHASISWA dan PERIODE 

3. Setelah di tentukan Nama Mahasiswa dan Periode lalu tekan/klik tombol TAMPILKAN 

LAPORAN 
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KRS YANG SIAP DI CETAK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar Tampilan Kartu Rencana Studi /KRS Mahasiswa 
 

KARTU RENCANA STUDI /KRS YANG SIAP UNTUK PROSES CETAK  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar KRS yang siap cetak! 
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REKAP LAPORAN KARTU HASIL STUDI / KHS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CETAK LAPORAN KARTU HASIL STUDI / KHS 
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CETAK KHS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MENU CETAK TRANSKIP SEMENTARA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CATATAN :  
 
Dalam menu cetak Transkip Sementara proses cetak harus melalui Lembaga Sistem 
Informasi / LSI. 
 
 


