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Tugas Pokok dan Fungsi laboran Komputer Teknik Informatika adalah merawat dan
mengelola laboratorium dengan mendayagunakan seluruh sumber daya laboratorium. Tugas
Pokok dan Fungsi laboran Komputer mempunyai tugas antara lain sebagai berikut:

1.
2.

Bertanggung jawab kepada Kepala Laboratorium Komputer.

Membantu Kepala Laboratorium Komputer Dasar dalam menyusun rencana dan

program kerja atau kegiatan laboratorium.

Mengkoordinir, mengatur, mempersiapkan, dan mengawasi penggunaan laboratorium

untuk pratikum dan penelitian berdasarkan petunjuk dan arahan dari Kepala

laboratorium Komputer.

Melakukan pemeliharaan dan penyimpanan, dan pencatatan alat-alat di dalam

Laboratorium Komputer.

Menyusun petunjuk teknis (SOP) penggunaan Laboratorium Komputer.

Membantu Kepala Laboratorium Komputer Dasar dalam menyusun rencana

pengadaan, perawatan peralatan laboratorium, berupa:

a. Mengajukan usulan alat yang dibutuhkan tiap semester kepada Ketua Program
Studi melalui Ketua Laboratorium.

b. Melaporkan kerusakan, kehilangan dan kekurangan-kekurangan fasilitas yang
berada dibawah tanggung jawab Ketua Laboratorium.

Memperbaiki (software dan hardware) dan merawat alat laboratorium.

Berhak menolak permintaan pemakaian Laboratorium Komputer diluar ketentuan

yang berlaku;

Menyusun laporan pengelolaan Laboratorium Komputer secara periodik.



